YAPI RUHSATINDA GEREKLI OLAN BELGELER

TALEP

DEGERLENDIRME
SURESI

-Yap1 Ruhsat1 Talebi Dilekgesi (Miilkiyet sahibi veya vekili tarafindan diizenlenecektir)
(Dilekgede Miilkiyet Sahibinin T.C. Kimlik Bilgileri, Adresi, Telefon bilgileri yer alacak 30 Giin
olup vekalet var ise fotokopisi dilekce ekinde yer alacaktir)
-Imar Durum Belgesi (Son 1 y1l igerisinde diizenlenmis olacak) 2 Gln
-Tapu Kayit Ornegi veya Yerine Gegen Belgeler(En Fazla I ay igerisinde alinmig
olmaly)(Basvuru dilekcelerinde TAKBIS iizerinden parsele iliskin kayitlara ulasim icin -
bilgilerin beyan edilmesi durumunda gerekli degildir.)
-Yol Kotu Tutanagi 5-10 Gin
-Kanal Kotu Tutanag1 (Muski'den temin edilecektir Su Kanalizasyon Durum Belgesinde 3 Giin
belirtilecektir)
-Mimari Projeler (6 Takim) 15 Giin
-Yap1 Aplikasyon Projeleri(Harita Miihendisince hazirlanan) ve harita dosyasi 15 Giin
-Zemin Etiid Raporlan (5 Takim) 15 Gin
-Statik Projeler ve Hesaplar (5 Takim) 15 Gin
-Elektrik ve Tesisat Projeleri (5 Takim) (Ruhsat asamasinda zorunlu olmamakla birlikte 15 Giin
ruhsat onaymdan 1 ay sonra idaremizin onayma sunulmasi zorunludur)
-Makine ve Tesisat Projeleri (5 Takim) 15 Gin
-Is1 ve Su Yalitim1 Projesi veya Raporu (5 Takim)
-Telefon Projeleri (5 Takim) (Ruhsat asamasinda zorunlu olmamakla birlikte ruhsat 15 Giin
onaywmdan 1 ay sonra idaremizin onaymna sunulmasi zorunludur)
-Dogalgaz projeleri (5 Takim) (Ruhsat asamasinda zorunlu olmamakla birlikte ruhsat 15 Giin

onayindan 1 ay sonra idaremizin onayina sunulmasi zorunludur)

-Peyzaj Projeleri (5 Takim) (Ruhsat asamasinda zorunlu olmamakla birlikte ruhsat
onaywmdan 1 ay sonra idaremizin onaymna sunulmasi zorunludur)

-Asansor Avan Projeleri (5 Takim) (Kamu Yapilar: Disinda Avan Projler idarece
onaylanmayacak olup, Mimari tasarimda dikkate alinmasi zorunludur)

-Giiriiltiiye Kars1 Korunma Proje veya Raporu (5 Takim)

-Yap1 Miiteahhidi Belgeleri, Santiye Sefi Belgeleri ile Yapinin Tabi Oldugu Kanuna
dayanilarak hazirlanacak Yapi Denetim Kurulusu veya Fenni Mesul Belgeleri




4708 SAYILI YAPI DENETIM KANUNU KAPSAMINDA GEREKLi OLAN YAPI
DENETIM KURULUSU BELGELERI

-Yap1 Denetim Hizmet S6zlesmesi

-Yap1 Denetim Kurulusuna ait Taahiitname

-Yapuya lliskin Bilgi Formu

-Yap1 Denetim Izin Belgesi (Noter Onayl1) (3 Yillik Siiresi Gegmemis Olacak)

-Yap1 Denetim Kurulusunca Diizenlenen Proje Uygunluk Belgesi ve Proje Kontrol Formlar1 (Mimari, Statik,
Elektrik, Mekanik ve diger Projelere iliskin)

-Yap1 Denetim Hizmet Bedelinin {1k Taksidinin Defterdarhiga Yatirildigin1 Gosteren Makbuz

-Yap1 Denetim Kurulusunun Yetkilisinin Yetki Belgesi ve Imza Sirkiileri

-Kontrol Elemani ve Yardimci Kontrol Elemanlarinin;

a)Giincel ikametgah (Yap: denetim Uygulama Yénetmeliginin 17/6.maddesi dogrultusunda faaliyet yiiriiten
Yapi Denetim Kuruluslarinin Proje ve Uygulama Denet¢isi Insaat Miihendisi ile kontrol elemam Insaat
Miihendisi/Mimar veya yardimci Kontrol Elemant o ilde ikamet etmesi zorunludur.)

-Proje Ve Uygulama Denetgilerinin;

a)Denetci Belgesi (Noter Onayli) (5 Yillik Siiresi Gegmemis olacak)

b)imza Sirkiileri

¢)Giincel ikametgah1 (Yap: denetim Uygulama Yonetmeliginin 17/6.maddesi dogrultusunda faaliyet yiiriiten
Yapi Denetim Kuruluslarimin Proje ve Uygulama Denet¢isi Insaat Miihendisi ile kontrol elemam Insaat
Miihendisi/Mimar veya yardimci Kontrol Elemant o ilde ikamet etmesi zorunludur.)

-Jeoleji Mithendisi Hizmet Alim S6zlesmesi (Biinyesinde Jeoloji Miihendisi bulundurmayanlar icin)

-Harita Miihendisi Hizmet Alim So6zlesmesi (Biinyesinde Harita Miihendisi bulundurmayanlar igin)

-Yap1 Denetim Kuruluslarinca Diizenlenen Zemin Etiid Raporu Uygunluk Goriisi

-Proje Miiellifligi Taahiitnamesi (Oda Uyeliginin devam ettigi ve kisithiliginmin olmadigini belirten)

FENNIi MESULIYET BELGELERI

-Fenni Mesul Taahiitnameleri (Mimar, Insaat, Makine ve Elektrik Miihendisleri tarafindan
diizenlenen)(Fenni Mesuliyet stiresi belirtilecek)

-Fenni Mesul S6zlesmesi (Mal Sahibi ile yapilacak olup fenni mesuliyet siiresi belitilecektir)

-Imza Sirkiileri (Noter Tasdikli)

-Fenni Mesule Iliskin Sosyal Giivenlik Numarasi

-Fenni Mesule iliskin Vergi Kimlik Numarasi

-Fenni Mesul Sicil Durum Taahiitnamesi (Mimar, Insaat, Makine ve Elektrik Miihendisleri tarafindan
diizenlenen)

-Fenni Mesuliin Uzerinde Bulunan Islerin Ad1 ve Insaat Alanlarin1 Gosterir Belge

-Fenni Mesul Ikametgahlar1 (Yapinin bulundugu ilde yer alacak)

-Fen Adamlarina iliskin Taahhiitname (Yapi ingaat alan1 3000 m2 iizerindeki islerde) (Insaat, Tesisat ve
Elektrik ile ilgili Fen Adamlar1 Tarafindan Diizenlenen)

-Fen Adamlarina iliskin Ikametgah (Yap: insaat alan: 3000 m2 iizerindeki islerde)

-Fen Adamlarinin Uzerindeki Isin Adini1 ve Insaat Alanin1 Gosteren Belge (Yapt insaat alant 3000 m2
tizerindeki islerde)

-Proje Miiellifligi Taahiitnamesi (Oda Uyeliginin devam ettigi ve kisithiliginmin olmadigini belirten)




YAPI MUTEAHHIDI iLISKIN BELGELER

A)Yapinin Miiteahhit Tarafindan Yapilmasi Durumunda;

-Yap1 Sahibi ile Yap1 Miiteahhidi Arasindaki Yapim Sozlesmesi Ornegi (Noter Onayli)

-Yap1 Miiteahhitligine Ait Taahhiitname

-Imza Sirkiileri (Noter Onayli)

-Yap1 Miiteahhinin T.C.Kimlik Nosu'nun Yazili Oldugu Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

-Ticaret Odas1 "Yap1 Miiteahhitligi" kaydi (Faaliyet Belgesi) (Aslt veya Noter Onayli Fotokopisi)

-Vergi Levhasi Fotokopisi (Noter Onaylt)

-Sigorta Sicil Numarasinin Belirten Belge

-Ticaret Sicil Memurlugu'ndan Yetki Belgesi

-Belediye Miiteahhitlik Kaydimin Yapildigina Dair Belge

B) Yapimin Mal Sahibi Tarafindan Yapilmasi Durumunda;

-Gegici Yap1 Miiteahhitligine iliskin Verilen Yetki Belgesi Numarasini Belirten Belge

-Yap1 Miiteahhitligine Ait Taahhiitnamesi

-Mal Sahibi Tacir ise Ticaret Odas1 "Yap1 Miiteahitligi" kaydi (4sli veya Noter Onayli Fotokopisi) (Tacir

degil ise istenmez)

-Mal Sahibi Tacir ise Vergi Levhasi Fotokopisi (Noter Onayly) (Tacir degil ise istenmez)

-Sigorta Sicil Numarasinin Belirten Belge

-Belediye Miiteahhitlik Kaydimin Yapildigina Dair Belge

SANTIYE SEFINE ILISKIN BELGELER

-Santiye Sefligi Hizmet Sozlesmesi (Yap: Miiteahhidi ile Imzalanan) (Santiye Sefliginin Mimar veya
Miihendis olan Yap1 Miiteahitligi tarafindan tistlenilmesi halinde istenilmez)

-Santiye Sefligi Taahhiitnamesi

-Santiye Sefine Ait Ikametgah Belgesi (Insaatin bulundugu ilde yer alacak)

-Santiye Sefligi Belgesi (Meslek Odasindan Alinmig Oda Kayit Belgesi)

-Santiye Sefinin Sigorta Sicil Numarasini Belirten Belge

YAPI RUHSATI ONAYI ASAMASINDA ARANAN TAAHHUTNAMELER

-Imar Kanunu'nun 23.Maddesi Geregince Verilecek Taahhiitname (Noter Onayli)

-Otopark Yonetrmeligi Geregince Verilecek Taahhiitname (Noter Onayli)

(Verilen Taahhiitnameler Sonrasi Tapu Kiitiigiiniin Beyanlar Hanesine Serh Diisiilecek Olup Ucretlerin

Tamaminin Odenmesi Durumunda Taahhiitname Alinmaz)




KAZI iZNINDE GEREKLIi BELGELER

TALEP
DEGERLENDIRME
SURESI

-Kazi Izni Talebi Dilekcesi ve Ekinde;

a)Onayli Mimari Proje (Belediyemizde bulunmasi halinde gerekli degil dilek¢ede
belirtilmesi yeterlidir)

b)Fenni Mesul Taahhiitnamesi (Mimar veya Insaat Miihendisi) (Sorumlulugun
tistlenildigi belirtilecek)

¢) Fenni Mesul Sézlesmesi (Mimar veya Insaat Miihendisi) (Sorumlulugun iistlenildigi
belirtilecek)

d) Santiye Sefi Taahhiitnamesi (Sorumlulugun iistlenildigi belirtilecek)

e) Santiye Sefligi Hizmet Sozlesmesi (Sorumlulugun iistlenildigi belirtilecek)

f) Miitahhit Taahhiitnamesi (Noter Onayli) (Yapt Ruhsati Alinmadan Insaata
Baslanilmayacagi Belirtilecek)

g)Is Giivenligi Sorumlulugunun Ustlenildigini iliskin Taahhiithame (Santiye Sefinin
4857 sayili Is Kanunu'na uygun is giivenligi uzmanhigi belgesinin sunulmasi halinde
gerekli degildir. Ancak Santiye sefi taahhiitnamesi ve sozlesmesinde is giivenligi
sorumlulugunun tistlenildiginin belirtilmesi zorunludur)

ISI YALITIM UYGULAMALARINDA ve GUNES KAYNAKLI ENERJI
SISTEMLERINDE GEREKLI BELGELER

TALEP
DEGERLENDIRME
SURESI

-Is1 Yalittm Uygulamas1 veya Giines Kaynakli Enerji Sistemlerine {lskin Talep Dilekgesi
ve Ekinde

2)634 Sayil1 Kanun Uyarinca Kat Maliklerine liskin Muafakatnameler

b) Yapimnin Tastyict Sisteminin Etkilenmedigine Iliskin Rapor

¢)Is1 Yalitim Uygulama Projeleri

d) Fenni Mesul Tahhaiitnamesi

(Ruhsat gerektirmemekte olup Belediyemizden izin alinmast ve Mimari goriiniislerin
degistirilmemesi zorunludur)




6306 SAYILI KANUN GEREGINCE RiSKLi YAPININ YIKTIRILMASI
ICIN YAPILACAK ISLEMLER VE GEREKLI BELGELER

TALEP
DEGERLENDIRME
SURESI

- Gerekli Tebliglerin ve Riskli Yapinin Yiktirilmasini isteyen yazi (Cevre ve Sehircilik
Il Miidiirliigii'nce Riskli Yapimin kesinlesmesi iizerine belediyemize yazilir)

-Yap1 Maliklerine Riskli Yapun Tahliyesi ve Yiktirilmasi i¢in Altmis (60) Giinden Az
Olmamak Uzere Siire Verildigini Belirten Yazi (Belediyemizce Maliklere yazilir.)

60 Gln

-Maliklerce Kiracilara veya Ayni Hak Sahiplerine Tahliye i¢in Bildirim Yapilmadiginin
Tespiti Halinde Bildirim Belediyemizce Yapilir

-Elektrik, Su ve Dogalgaz gibi Hizmetlerin Bor¢lart ile Emlak Vergisi'ne Odendigine
Dair ve Verilen Hizmetlerin Sonlandirildigini Belirten Yazinin Belediyemize
Gonderilmesi igin Ilgili Kurumlara Yazi Yazilr

Maliklerce
Belirlenen Siirede

-Riskli Yapimnin Verilen Siirede Tahliye Edilmemesi Durumunda Ek Siire Verilir (Riskli
Yapun yiktirtlmamasi durumunda elektrik,su ve dogalgaz hizmetlerinin kesilecegi ve
miilki idare amirinin saglayacagi kolluk kuvvetleri ile idarece yikiminin yapilip veya
vaptirilacag belirtilir)

30 Gun

-Riskli Yapinin Belirtilen Siireler Igerisinde Yikilmadigmin Tespitinden Sonra Ilgili
Kurumlardan Elektrik,Su ve Dogalgaz Hizmetlerinin Durdurulmasi Talep Edilir.

- Riskli Yapinin Tahliyesini ve Yikimin1 Engelleyenler Hakkinda 5237 Sayili Tirk Ceza
Kanunu'nun Hiikiimleri Uyarmca Cumhuriyet Savciligi'na Su¢ Duyurusunda Bulunulur

-Yap1 Maliklerinden Biri veya Birka¢inin veya Vekillerinin Yikim Ruhsati Talebi
Dilekgesi ve Ekinde; a)Yapinin
Tahliye Edildigini belirten Belge (Dilekgede tahliye edildiginin belirtilmesi halinde
yerinde tespiti yapilacaktir) b)Elektrik,Su ve
Dogalgaz Hizmetlerinin Kapatildigina Dair ilgili kurumlardan alinan belgeler

¢) Statik Fenni Mesul Taahhiitnamesi

6 is Gini




YAPI KULLANMA iZiN BELGESINDE GEREKLI OLAN BELGELER

TALEP
DEGERLENDIRME
SURESI

-Yap1 Kullanma izni Talebi Dilekgesi (Yap1 Sahibi Tarafindan Diizenlenecektir)

-Tapu Kayit Ornegi veya Yerine Gegen Belgeler(En Fazla I ay igerisinde alinmig
olmaly)(Basvuru dilekcelerinde TAKBIS iizerinden parsele iliskin kayitlara ulasim icin
bilgilerin beyan edilmesi durumunda gerekli degildir.)

-Fenni Mesuller veya Yap1 Denetim Kurulusu Tarafindan Diizenlenen Raporlar
(Yapinin Proje ve ekleri ile Fen ve Saglik Kurallarina Uygun Olarak Tamamlandigini
ve Mevzuata Uygun Malzeme Kullanildigini Belirten)

-Enerji Kimlik Belgesi

- S1iginaga Iliskin Denetim Raporu (2 niisha) ve Onayli Sigmak Projesi (Yapida siginak
bulunmasi halinde siginak raporu denetim sorumlulugunu tistlenen Mimar ve
Miihendislerce hazirlanan siginak raporlari ve onayli siginak projesi Valilik Makamina
goderilmek tlizere idareye sunulur)

-Asansor Tescil Dosyast (Fen Isleri Miidiirligiince Asansor Uygulama Projesi ile
birlikte onaylanacaktir)(Kamu Yapilarinda Asansor avan proje daha énce onaylandiysa
uygulama projesi onaylanmaz)

-Su ve Kanalizasyon Baglant1 Belgesi (MUSK[I'den temin edilecektir)

-Yap1 Kesin Olgii Krokisi

-Telekom Ankastre Kabul Formu

-Sigorta Ilisiksiz Belgesi (Yapinin kontrolleri sonrasi Sosyal Giivenlik Kurumundan
idaremizce talep edilecektir)

- Cins Degisikligi Harcinin Yatirildigini Gosteren Belge (Yapinin kontrolleri sonrasi
Vergi Dairesi Miidiirliigiinden idaremizce talep edilecek olup gerekli har¢ yap1 sahibice
Vergi Dairesi Miidiirliigii'ne 6denecektir)

-4708 say1l1 Yap1 Denetim Kanunu uyarmca Yap: Denetim Kuruluslarinca Is Bitirme
Tutanagi'min veya Fenni Mesullerce Is Bitirme Tespit Tutanagmin sunulmasi ( Yapi
Kullanma Servisince Onaylanacaktir)

(Elektrik, Telefon, Dogalgaz ve Peyzaj Projelerinin Belediyeye sunulmamasinin tespiti
halinde Yapi Kullanma Izin Belgesi Diizenlenmeyecektir)

30

YAPI DENETIM KURULUSLARININ VE FENNi MESULLERIN
DENETIME ILiSKIN TALEPLERINDE YAPILACAK IS VE ISLEMLER
ILE GEREKLi OLAN BELGELER

TALEP
DEGERLENDIRME
SURESI

A) Isyeri Teslimine iliski Taleplerde;

- Yap1 Denetim Kuruluslarinca Dilek¢e Ekinde; Is Yeri Teslim Tutanaginin Belediyenin
Onayini Sunulmasi (Yapt: Ruhsatinin alinmasindan 3 is Giinii icerisinde)

B) Seviye Tespit Tutanaklar:

- Yap1 Denetim Kuruluslarinca Dilekge Ekinde; Seviye Tespit Tutanaklarinin
Belediyenin Onayin1 Sunulmasi (Yapinin olciilebilir seviyesine geldigi asamalarda)

C)Y1l Sonu Seviye Tespit Tutanagi

- Yap1 Denetim Kuruluslarinca Dilek¢e Ekinde; Y1l Sonu Seviye Tespit Tutanaklarimin
Belediyenin Onayini Sunulmasi

D)Fesih Seviye Tespit Tutanaklari




- Yap1 Denetim Kuruluslarinca Dilek¢e Ekinde; Fesih Seviye Tespit Tutanaklarinin
Belediyenin Onayini Sunulmasi (Yap: denetim Kurulusunun izin belgesinin iptali, yeni
is alamama cezast veya hizmet sozlesmesinin feshi tizerine 15 is giinii icerisinde seviye
tespit tutanag diizenlenerek idarenin onayina sunulur. Insai faaliyet yap tatil zapt: ile
durdurulur)

E) Denetci, Kontrol Elemani, Yardimci Kontrol Elemam Degisikligine Iliskin
Seviye tespi Tutanaklari

- Yap1 Denetim Kuruluslarinca Dilek¢e Ekinde; Eleman Degisikligine Iliskin Seviye
Tespit Tutanaklarinin Belediyenin Onayin1 Sunulmasi (Yapi denetim kurulugundan -
cesitli nedenlerle ilisigi kesilen elemanlarin yerine 6 is giinii i¢erisinde gegici personel
goreviendirmek zorundadir. Gegici Personel géreviendirilmesinde seviye tespit
tutanaklart belediyeye sunulur. 30 Is giinii icerisinde de yeni personel gorelendirilerek
seviye tespit tutanaklar: yeniden dilekce ekinde belediyeye sunulur.Aksi takdirde Insaat
Yapu tatil zapti ie durdurulur. )

F)Santiye Sefi Degisikliginde

- Yap1 Denetim Kuruluslarinca Dilek¢e Ekinde; Seviye Tespit Tutanaklarinin
Belediyenin Onayini Sunulmasi (Yap: denetim Kurulusu ile Yapi Miiteahhidi tarafindan -
diizenlenen seviye tespit tutanagi belediyenin onayina sunulur Yapr Miiteahhidi
tarafindan ingai faaliyet durudurulur)

G)Yap1 Miiteahidinin Yapi Ile Ilisiginin kesilmesi

- Yap1 Denetim Kuruluslarinca Dilek¢e Ekinde; Seviye Tespit Tutanaklarinin
Belediyenin Onayin1 Sunulmasi (Yap: denetim Kurulusu ile Yapi Miiteahhidi tarafindan
diizenlenen seviye tespit tutanagi belediyenin onaymma sunulur Yapi Miiteahhidi
tarafindan insai faaliyet durudurulur)

H) Hakedis Talepleri

-Yap1 Denetim Kuruluslarinca Dilekce ekinde hakedis dosyasi (3 takim) idareye
sunulur.

-Hakedis Dosyasinda; a) Hakedis

Raporu b) Yap1 Denetim -
Hizmet Bedellerinin Deftedarliga Yattigin1 Gosteren Makbuzlar c)

Personel Listesi d)Fatura (Ash

goriildiikten sonra geri iade edilecek) e) Yapinn Olgiilebilir

seviyesine iliskin deney sonuglar1 ve Yap1 Denetim Kurulusunca diizenlenen denetime

iligkin tutanaklar) f) Hizmet S6zlesmesi Sureti

g) Yapiya Iliskin Fotograf

G) Fenni Mesullerin Denetimine ilisikin

-Fenni Mesullerce; Her Y1l Sonunda Dilek¢e Ekinde Seviye Tespit Tutanaklar
Diizenleyerek Belediyenin Onayina Sunmak Zorundadir. -

-Fenni Mesullerce; Fenni Mesuliin Yapi ile ilisinin Kesilmesi Uzerine Dilek¢e Ekinde
Seviye Tespit Tutanaklar1 Diizenleyerek Belediyenin Onayina Sunmak Zorundadir. (6 Is
Giinii Igerisinde) (3 is giinii igeriside insai faaliyet yapi tatil zapt: ile durdurulur)

-Yapmin Denetimine iliskin Kalip Kontrol Tutanaklar1 ve Beton Dokiim Tutanaklari her
imalattan sonra belediyeye sunulur.( Istenilen Standartlar: saglamamasi durumunda -
ingai faliyet Yapi Tatil Zapti ile durudurulur)

(Yapi denetim Kuruluglarinin ve Fenni Mesullerin Denetime iliskin faaliyetleri Yapi Denetim Servisince
denetlenir)




KAT IRTIFAKI ve/veya KAT MULKIYETI TALEPLERINDE GEREKLI

TALEP

DEGERLENDIRME
BELGELER SURESI
-Kat irtifaki veya Kat Miilkiyeti Talebi Dilekgesi
-Tapu Kayit Ornegi veya Yerine Gecen Belgeler
- Onayli Mimari Proje Ornegi (3 Takim) -
-Kat Irtifaki i¢in Yap1 Ruhsat1 Ornegi
-Kat Miilkiyeti i¢in Yap1 Kullanma Izin Belgesi Ornegi
ELEKTRIK VE SU ABONELIKTALEPLERINDE GEREKLI . TALEP
DEGERLENDIRME
BELGELER SURESI
-Tapu Kayit Ornegi veya Yerine Gegen Belgeler )
-Cap (Kadastro Miidiirliigii'nden temin edilecektir)
TALEP
) ) ) ) DEGERLENDIRME
BASIT TAMIRAT TALEPLERINDE GEREKLI BELGELER SURESI

-Tapu Kayit Ornegi veya Yerine Gecen Belgeler

-Yap1 Ruhsati veya Yapi Kullanma Izin Belgeleri Ornegi (Varsa)

-Yapinin Belediye Sinrlan Igerisinde 1957, koylerde 1985 6ncesi yapildigini gosterir
belge (Yap1 Ruhsati veya Yap1 Kullanma Izin Belgesi olmamasi halinde)




