MENTESE BELEDIYESiI ETUD PROJE MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI YONETMELIGi

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler
Amag ve kapsam
MADDE 1-(1)Bu yonetmeligin amaci Etiit Proje Miidiirliigii’niin kurulus, gorev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Yasal dayanak
MADDE 2-(1)Bu yonetmelik; 5393 sayil1 Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuata dayanilarak
hazirlanmistir.

Kurulus
MADDE 3-(1) Etiid Proje Miidiirliigii; Bir miidiir, Proje Gelistirme ve Uygulama, Kentsel Tasarim
Biirosu, Idari ve Mali Isler Biirolarindan olusur.

Tanimlar
MADDE 4-(1)Bu Yonetmelikte gegen;
Belediye : Mentese Belediyesini,
Bagkanlik: Mentese Belediye Baskanligini,
Midiirliik: Etiid Proje Miidiirliigiint,
Personel : Etlid Proje Miidiirliiglinde gorevli tiim personeli ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluk
Gorevleri
MADDE 5-(1) Etiid Proje Miidiirliigt;
a)Mentese Il¢esinde, kentin daha yasanabilir ve cagdas kilinmasi yoniinde her tiirlii program ve proje
hazirlamak veya hazirlatmak; bu amagla kalkinma ajanslari, ulusal ve uluslararasi hibe, fon ve
kredilerden yararlanmak,
b)Mentese Belediyesinin miilkiyetinde bulunan gayrimenkul ve arsalarmma belediye ve kentin
ihtiyaclart dogrultusunda avan veya uygulama projeleri hazirlamak veya hazirlatmak;
c)Miidiirliik ve Belediyenin diger birimlerince iiretilecek projelerle ilgili biitiinliik ve esgiidim
saglamak,
d)Proje iiretme konusunda yeni teknolojileri takip etmek, proje ve yapiyi ilgilendiren toplanti, egitim
ve fuarlara katilmak, gerekirse belediye adina stand agmak,
e)Kardes sehirler, kardes iilkeler ya da kurumlar, sivil toplum orgiitleri ile ortak projeler gelistirmek ve
gerceklestirmek,
f)Kent paydaslar ile birlikte proje tiretilmesini ve uygulanmasini saglamak,
g)Belediye adima iiyesi oldugumuz, Saglikli Kentler Birligi, Tarihi Kentler Birligi ile ilgili her tiirlii
resmi iglemlerin takibi ve yazigmalarini; bu kurumlarla ortak igbirligi ¢ercevesinde projeler liretilmesi
ve ilgili panel, sempozyum, seminer, c¢alistay, kongre ve benzeri organizasyonlarin diizenlenmesini
saglamak ve katilmak,
h) Proje yarigmalar1 diizenlemek,
1)Belediyenin uygulayacagi projelerle ilgili olarak halk katilim toplantilar1 diizenlemek,
1)Kent ve yerel yonetim hizmetlerine yonelik politika ve proje gelistirilmesine doniik olarak, uzman
kisilerden danigsmanlik almak ve bu konuda gerektiginde danisma kurullar1 olusturmak,
j)Kentsel tasarim yoniinde ¢aligmalar yapmak veya yaptirmak, projeler gelistirmek,
k)Belediye hizmetlerinin daha verimli ve etkin sunulmasi yoniinde arastirma ve gelistirme ¢aligsmalari
yapmak ve projeler gelistirmek,



Midiirliigiin - gorev alaniyla ilgili olarak c¢agdas uygulama ve oOrnek projeleri izlemek,
degerlendirmek, yerinde uygulamalar1 gérmek ve oneriler hazirlamak,

m)Hazirlanan projeleri uygulayici birimlere iletmek, talep halinde agiklayici bilgi vermek ve
uygulamalari igbirligi i¢inde izlemek,

Miidiiriin gorev yetki ve sorumlulugu;
MADDE 6-(1) Etiid Proje Miidiirii, gérev ve hizmetlerinden 6tiirii Belediye Bagkani ve bagli oldugu
Baskan Yardimcisina karsi sorumlu olup;
a)Bu Yonetmelikte belirtilen Miidiirliik gorevlerinin ilgili mevzuata uygun, etkili, ekonomik ve verimli
yiiriitiilmesini saglamak,
b)Miidiirliigiin gorev alanina giren konularla ilgili mevzuati, yargi kararlarin1 ve yayinlar takip etmek,
personelini bilgilendirmek ve egitmek,
c)ilgili Yonetmelige uygun olarak Miidiirliigiin tasinir kayit ve kontrol yetkililerini belirlemek; tasinir
islemlerinin gerceklestirilmesini saglamak,
d)Midiirliigiin faaliyet raporlarinin, performans degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin
olusturulmasi; siire¢ analizleri, uygulamaya iligkin degerlendirme ve sonuglar iiretilerek uygulamaya
gecirilmesi ¢caligmalarini yiirtitmek,
e)Miidiirliiglin genel is yiirlitimii konularinda ilgili ve yetkili mercilere Miidiirlikk goriisii hazirlamak,
f)Midiirligiin gider biitge taslagini hazirlatmak,
g)Harcama yetkilisi olarak, 5018 sayil1 yasada belirlenen is ve islemleri gergeklestirmek,
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h)Disiplin ve sicil amiri sifatiyla ilgili Yonetmelikler ¢ercevesinde hareket etmek,
1)Calisma alanina giren ve Bagkanlik Makaminca verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve
yetkilidir.

Proje gelistirme ve uygulama, kentsel tasarim biirosu:

MADDE 7-(1)Proje Gelistirme ve Uygulama, Kentsel Tasarim Biirosu;

a)Mentese Il¢esinde, kentin daha yasanabilir ve cagdas kilinmasi yoniinde her tiirlii program ve proje
hazirlamak veya hazirlatmak; bu amagla kalkinma ajanslari, ulusal ve uluslararasi hibe, fon ve
kredilerden yararlanmak,

b)Mentese Belediyesinin miilkiyetinde bulunan gayrimenkul ve arsalarima belediye ve kentin
ihtiyaclart dogrultusunda avan veya uygulama projeleri hazirlamak veya hazirlatmak;

c)Miidiirliik ve Belediyenin diger birimlerince iiretilecek projelerle ilgili biitiinliik ve esgiidim
saglamak,

d)Proje iiretme konusunda yeni teknolojileri takip etmek, proje ve yapiyi ilgilendiren toplanti, egitim
ve fuarlara katilmak, gerekirse belediye adina stand agmak,

e)Kardes sehirler, kardes iilkeler ya da kurumlar, sivil toplum orgiitleri ile ortak projeler gelistirmek ve
gerceklestirmek,

f)Kent paydaslar ile birlikte proje tiretilmesini ve uygulanmasini saglamak,

g)Belediye adima iiyesi oldugumuz, Saglikli Kentler Birligi, Tarihi Kentler Birligi ile ilgili her tiirlii
resmi iglemlerin takibi ve yazigmalarini; bu kurumlarla ortak igbirligi ¢ercevesinde projeler liretilmesi
ve ilgili panel, sempozyum, seminer, c¢alistay, kongre ve benzeri organizasyonlarin diizenlenmesini
saglamak ve katilmak,

h) Proje yarigmalar1 diizenlemek,

1)Belediyenin uygulayacagi projelerle ilgili olarak halk katilim toplantilar1 diizenlemek,

1)Kent ve yerel yonetim hizmetlerine yonelik politika ve proje gelistirilmesine doniik olarak, uzman
kisilerden danigsmanlik almak ve bu konuda gerektiginde danisma kurullar1 olusturmak,

j)Kentsel tasarim yoniinde ¢aligmalar yapmak veya yaptirmak, projeler gelistirmek,

k)Belediye hizmetlerinin daha verimli ve etkin sunulmasi yoniinde arastirma ve gelistirme ¢aligsmalari
yapmak ve projeler gelistirmek,



Midiirliigiin - gorev alaniyla ilgili olarak c¢agdas uygulama ve oOrnek projeleri izlemek,
degerlendirmek, yerinde uygulamalar1 gérmek ve oneriler hazirlamak,

m)Hazirlanan projeleri uygulayici birimlere iletmek, talep halinde agiklayici bilgi vermek ve
uygulamalari igbirligi i¢inde izlemek,

o)Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

Idari ve mali isler biirosu:

MADDE 8-(1)idari ve Mali Isler Biirosu;

a)Midirliigiin tim yazismalarii, gelen-giden ve zimmetli evrak kayit ve dagitimini yapmak;
dosyalama diizeni ve Miidiirliik arsivini olusturmak,

b)Personelin her tiirlii 6zliik islerinin tam ve zamaninda yapilmasini saglamak,

c)Midiirliigiin gider biitce taslagini, stratejik ve ¢aligma planlarini, faaliyet raporlarini hazirlamak,
d)Bir harcama birimi olarak Midiirliigiin her tiirli mali is ve islemlerini ilgili mevzuata gore
yiirtitmek,

e)Gorev alanina giren ve Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.
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UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliik
MADDE 9-(1)Bu Yo6netmelik Belediye Meclisince kabul edilip yayimlandiktan sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 10-(1)Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Mentese Belediye Baskani yiiriitiir.



