MECLIS BASKANLIGINA

Inceleme Komisyon Raporu:

Meclisimizin 02,07.2019 tarih ve 65 sayili karan ile incelenmesi igin Komisyonumuza
havale edilen Hukuk Isleri Miidiirliigli Calisma Usul ve Esaslann Yonetmeligi taslag
komisyonumuzca degerlendirilmistir.

Komisyonumuzca yapilan degerlendirmede;

Hukuk Isleri Miidiirliigii Calisma Usul ve Esaslan Yonetmeligi taslagmin IKINCI
BOLUM’ {in altinda yer alan bashigin “Kurulus, Baglilik ve Teskilat Yapis1” olarak, MADDE
7 baghgimin “Tegkilat Yapis1” olarak ve Yiiriirliik MADDE 18 (1) “Bu Y6netmelik Mentese
Belediye Meclisi’nin kabulii ve www.mentese.bel.tr internet adresinde yayinlandigi tarihi takip
eden ilk is glinii yiirtirliige girer.” olarak degistirilmesine, yonetmelik taslaginin diizeltilmis
sekliyle kabuliine, komisyonumuzca oy birligi ile karar verildi.

Meclisimizce gerekli kararin alinmasini arz ederiz. 17.07.2019

(KATILAMADI) }
Nevzat SARICORAN Tuncay ONARGAN Mehmet GUVEN
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MENTESE BELEDIYESI
_ HUKUKISLERIMUDURLUGU
GOREYV, YETKI VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu yénetmelik Mentese Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin
Kurulus, gérev ve ¢alisma esaslarini diizenler.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yonetmelik Mentese Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigiinde
calisanlari, ¢alisanlarin gorevlerini ve ¢alisma esaslarin kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonetmelik, 5393 sayili1 Belediye Kanunu, 1136 sayili Avukathk
Kanunu, 5018 sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlari
Kanunu'na dayanilarak diizenlenmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte ad1 gegen;

a) Belediye: Mentese Belediyesini,

b) Bagkanlik: Mentese Belediye Baskanligin,

c) Bagkan: Mentege Belediye Bagkanini,

¢) Bagkan Yardimcisi: Mentese Belediye Baskan Yardimcisini,

d) Miidiirliik: Hukuk [sleri Miidiirliigiini,

¢) Miidiir: Hukuk Isleri Miidiiriind,

f) Avukat: Avukat sifatini haiz, kadrolu veya kadro karsilig1 s6zlesmeli avukatlari,
g) Kalem: Mudiirliigiin yaz1 islerini yiiriiten servisini

g) Kalem calisanlari: Sef, memurlar ve diger personeli,

Ifade eder.
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iKiNCi BOLUM
Kurulus, Baghlik ve Teskilat Yapis:

Kurulus

MADDE 5- (1) Mentese Belediyesi Hukuk Isleri Miidirliigii, 5393 sayili Belediye
Kanunu'nun 48. maddesi ve 22.02.2007 tarihli 26442 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan
Belediye ve Bagh Kuruluslar1 ile Mahalli idare Birlikleri Norm Ilke ve Standartlarina Dair
Y onetmelik Hiikiimleri geregince kurulmustur.

Baghhk

MADDE 6- (1) Mentese Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigii, Belediye Bagkanma bagh
olarak gorev yapar.

Teskilat Yapis1
MADDE 7- (1) Midiirliigiin teskilat yapist asagidaki gibidir:

a) Miidiir
b) Avukat
¢) Kalem

d) Kalem c¢alisanlari

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk
Miidiirliigiin Gorevleri
MADDE 8- (1) Belediye Bagkanina bagl olarak gérev yapan Mudiirliik;

a) Belediye Baskam, Belediye Enciimeni, Belediye Baskan Yardimcilan ile diger
midiirliikler tarafindan istenen konularda hukuki gériis bildirir.

b) Diger miidiirliikler tarafindan Hukuk Isleri Miidiirliigiinden Baskanlik Oluru ile goriig
istenebilir. Goriis istenirken, goriis istenen konunun ve yapilacak islemlerin tamm yapilir.
Tereddiit edilen noktamin ne oldugu agiklamir. Goriis isteyen midiirliigiin konuya iliskin
diistincesi ile konu ile ilgili bilgi ve belgeler yaziya eklenir. Goriis isteyen miidiirliik gérevlileri,
gorevleriyle ilgili yasal diizenlemeleri bilmek zorunda olduklarindan bu diizenlemelerde acik¢a
belirtilen konularda gériis isteyemezler. Hukuki goriis ancak kanun, tiiziik, yonetmelik ve
sozlesmelerde bosluklarin olmasi, diizenlemelerdeki hiikiimlerin kolay anlagilamaz olmasi ve
yoruma ihtiya¢ duyulan durumlarda istenebilir. Goriis talebi; Hukuk Isleri Midiirligi
tarafindan yiiriirliikteki yasal diizenlemelere gére incelenir ve diizenlenen hukuki goris ilgili
midiirliige génderilir.

Hukuk Isleri Miidiirliigiince bildirilen goriisler baglayici degildir. Yapilan hizmet
aciklama ve yorumlama hizmetidir. Bu sebeple goriis veren avukatin sorumlulugunu
gerektirmez. Hukuki goriis istemekle ilgili miidiirligiin sorumlutugu ortadan kalkmaz.

¢) Is sahipleri tarafindan hukuki gériis istenemeyecegi gibi verilen gériisler hakkinda da
is sahiplerine bilgi verilemez g
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(2) Miidiirliik, Belediye adina veya belediye aleyhine agilan davalar ile icra takip islerini
ve diger yargiyla ilgili is ve islemleri izleme, sonuglandirma; davaya esas olacak 6n islemleri
(ihtarname keside etmek, delil tespiti yaptirmak vs.) izleyerek sonuglandirmak gérevini ytiriitiir.

(3) Temyizden ve karar diizeltmeden vazge¢ilmesi, feragat, sulh ve kabul yolu ile
davalarin sonuglandirilmasi, davadan vazge¢ilmesi islerini, konusuna gére yetkili olan Belediye
Bagkaninin yazili Olur'unun alinmasi veya Belediye Meclisinin karar1 olmas: kosulu ile ytiriitiir.

(4) Hukuk Isleri Miidiirii bir davanm veya icra takibinin agilmasim veya belediye
tarafindan agilmig bir davanin veya icra takibinin devam ettirilmesini yararsiz gordiigii takdirde
durumu Bagkanlik Makamina sunarak alacagi Olur dogrultusunda hareket eder ve Baskanhk

Makaminca onay verilmesi kosuluyla agilmus bir davayr veya icra takibini miiracaata
birakabilir.

(5) Avukatlar, dava ve icra iglerinin yiiriitiilmesi i¢in diger miidiirliiklerden Miuidiirliik
yazist ile bilgi ve belge isteyebilirler. Acil durumlarda miidiirliik yazisi olmaksizin da bilgi ve
belge isteyebilirler.

(6) Davalardaki sav ve savunmalar, icra takiplerindeki talepler ve itirazlar; ilgili
miidiirliikler tarafindan verilen bilgi ve belgelere dayandinlir. Ilgili miidiirliiklerin yanhs veya
eksik bilgi vermesi ile hukuken gecerli delil gésterilmemesi durumlarinda avukatlar sorumlu
tutulamaz. Avukatlarin siire belirterek istemis oldugu bilgi ve belgelerin, belirtilen siirede ilgili
miidiirliik tarafindan eksiksiz olarak goénderilmesi zorunludur. Bu zorunluluktan dolay:
belgelerin gecikmesinden avukatlar sorumlu tutulamaz.

(7) Delil tespiti yaptirildigi ve teblig edildigi hallerde buna ait belge ve rapor, Mudiirliikk
tarafindan bekletilmeden ilgili miidiirliiklere génderilir.

[1gili miidiirliik tespite itiraz edilmesini istedigi takdirde, itiraz nedenlerini belge ve bilgi
ile birlikte acik ve eksiksiz olarak Hukuk Isleri Miidiirliigiine génderir. Ilgili miidiirliik en kisa
zamanda incelenmesini bitirerek savunmanin yapilabilmesi igin siirenin bitimine en az 3 giin
kala goriisiinii Hukuk Isleri Miidiirliigiine vermek zorundadir. Aksi halde gecikmeden dogacak
sorumluluk ilgili miidurliiglindiir.

(8) Belediye tuzel kisiligi adina diger kisiler tarafindan belediyeye gonderilen
ihtarnameler Yazi Igleri Miidiirliigii tarafindan ilgili midiirliige havale edilir. lgili miidiirliikk
gerekli goriirse Hukuk Isleri Miidiirliigtinden alacag: hukuki gériise gore ihtarnameye cevap
Verir.

(9) Belediye tiizel kisiligi adina belediye tarafindan diger kisilere gﬁnderil.ecek
ihtarnameler ilgili miidiirliik tarafindan gonderilir. 1gili miidiirlik gerekli goriirse Hukuk Isleri
Miidiirliigtinden, yukaridaki maddelerde yazili kosullara uygun olarak hukuki gériis ister.

(10) Yargilama sonucunda mahkeme, parasal 6demeye iligkin karar verdigi takdirde,
miidiirliik, gerekli 6demenin yapilmasi i¢in ilgili miidiirliige yaz ile bildirir. lgili midiirlik
odemeye yonelik belgeleri diizenleyerek, 6denmek iizere Mali Hizmetler Miidiirliigiine
gonderir. Gecikilen hallerde veya ©denmemesi durumunda olusacak sorumluluk ilgili

miidiirltige aittir. .
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(11) Mahkemeler, Cumhuriyet Savciliklar1 ve Icra Miidiirlikleri tarafindan istenilen
bilgi ve belgeler, ilgili olan miidiirliikler tarafindan isteyen kuruma génderilecektir. Gonderilen
bilgi ve belgelerden kaynaklanan sorumluluklar, ilgili miidiirliiklere aittir.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 9- (1) Midlriin girev ve yatkileri;

a) Bu yo6netmelikte belirtilen miidiirliik hizmetlerinin zamaninda verimli ve diizenli
sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

b) Miidiirliigiin biit¢esini yapmak ve harcama yetkilisi sifatryla uygulamak,

¢) Midiirliikte gérevliler arasinda gérev boliimii yapmak; izin, hastalik ve ¢ekilme gibi
nedenlerle ayrilanlarin yerine bir bagkasim gorevlendirmek ve hizmetin aksamamasi igin
gerekli 6nlemleri almak,

¢) Miidiirliik personelinin ise devamsizligini izlemek,

d) Kalemin planh ve programli bir sekilde ¢alismalarinm diizenleyerek, personel arasinda
uyumlu bir igbirligi ortami kurulmasim saglamak ve ¢alismalarim izlemek, denetlemek,

e) Calisma verimini arttirma amaciyla, kanunlari, idari ve adli yargi kararlarim ve
bunlarla ilgili yayinlar1 satin almak, abone olmak, bunlardan personelin yararlanmasim
saglamak,

f) Mudiirliikte yapilan ¢alismalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenlemek,
caligsmalari degerlendirmek,

g) Miidiirliigiin ¢aligmalarini izlemek, denetlemek ve gerekli emir ve talimatlar: vermek,

&) Midiirliik ¢alisanlarina teslim edilen kamu mallarinin ve malzemelerinin tasarrufla
ve 6zenle kullamlmasini denetlemek,

h) Miidiirliigtin kuruluguna ve yapilan gorevler igin ileriye doniik hedefler gostermek.
(2) Miidiirtin sorumluluklari;

a) Hukuk Isleri Miidiirii, gorev ve calismalar1 yoniinden Belediye Baskanmna kars:
sorumludur.

Avukatlarin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 10- (1) Avukatlarin gorev ve yetkileri;

a) 1136 Sayili Avukatlik Kanunu ile Baskanliga izafeten Belediye Baskaninca verilen
vekéletnamede belirtilen yetkiler ¢ergevesinde, adli, idari, mali yargi yerleri ile hakem
heyetlerinde Belediye Bagkanliginin lehine dava agmak, takip baglatmak ve aleyhte agilmg tiim
dava ve icra-iflas takiplerini her agsamada yliriitmek ve sonu¢landirmak,

b) Durusma, kesif ve yiiksek yargt organlarindaki durusmalarda hazir bulunmak,
¢) Diger miidiirliikklerce istenecek hukuki goriisleri bildirmek,

¢) Mudurlik temsilcisinin de bulunmasi gereken Miidiirlikkler arasi kurul veya
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toplantilara Miidiir tarafindan gorevlendirilmek kaydiyla Miidiirliigii temsilen katilmak,

d) Miidiirliikge kendilerine verilen islerde kanunlarin, tiiziiklerin ve bu y6netmeligin
gerektirdigi ylikiimliiliikler ¢cergevesi i¢inde gérev yapmak,

e) Miidiirliikk¢e gérevlendirilecekleri konu ve alanlarda meslek kurallar ile bagh olarak
savunma, inceleme, danigma ve temsil gérevlerini yiirlitmek ve yetkileri kullanmak,

f) Avukatlar kendilerine verilen dava ve icra takip islerindeki hukuki kararlar agisindan
bagumstzdirlar. Avukatlara asli gorevleri ile bagdaymayacak higbir gorev verilemez ve asli
gorevleri disindaki islerde g¢aligtirillamazlar. Bagka mercilerce Belediye'den talep edilmesi
halinde Ilge Hakem Heyeti, Insan Haklar1 Komisyonu gibi hukuki konularda olusturulan kurul
ve komisyonlarda, avukatin rizas1 alinmak kosuluyla, avukata gérev verilebilir.

g) Avukatlar kendilerine teslim edilen kamu mallarini tasarrufia ve 6zenle kullanir.
(2) Avukatlarin sorumluluklar;

a) Avukatlar gérev ve ¢alismalan yoniinden Hukuk Isleri Miidiiriine ve Belediye
Bagkanina kars1 sorumludur.

Kalem Sefinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 11- (1) Kalem sefinin gérev, yetki ve sorumluklari;
a-) Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin kay1t, yazisma ve bilgisayar islemlerini yerine getirir.

b) Dosya diizenlemek; durusma ve kesif gilinlerini takip etmek; cevap dilekcgesi, beyanda
bulunmak gibi siireli islerin son giinlerini takip etmek; dilekgelerin ilgili mahkemesine veya
icra dairesine zamaninda ulasmasim saglamakla gorevlidir.

¢) Yargilama giderleri ve icra giderleri ile ilgili mutemetlik hizmetlerini yapar.
¢) Gerceklestirme gorevlisi sifatiyla miidiirliik biitge harcamalarim yapar.
d) Avans alimi ve kapatilmasi iglemlerini diizenler, takip eder.

e) Diger tiim kalem isleri ve islemleri ile personele iliskin tiim iglemleri diizenli olarak
yapmaktan sorumludur.

f) Gelen ve giden evrak icin; Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Miidiirl{igiiniin
hazirladig1 "Standart Dosya Plan1" esas alinarak, gerekli kayit islemlerini yapar.

g) Miidiirliikk digina yazilan evrak: zimmetle ilgili birime génderir.

g) Miidiirliige gelen tiim belgelerin gerekli kayit islemlerini yapar, Miidiire havale i¢in
sunar. Belgelerin Mudiir tarafindan ilgililere havalesi yapildiktan sonra kalem sefinin
kontroliinde avukatlar ve diger personelin zimmet defterine kaydederek ilgilisine teslimini
saglar.

h) Miidiirlik tarafindan hazirlanan yazilari, ihtarnameleri, davalarla ilgili tiim
dilekgeleri, davalarla ilgili ara karar ve karar sonuglarini ilgili dairesine karar suretiyle birlikte
gonderir. Yazigmalarin bir suretini dava dosyasinda ve diger suretini yazisma dosyasinda
muhafaza eder.

1) Belediye adina gelen adli veya idari tebligatlan tebellig eder.

i) Midtirliik personelinin sahsi dosyalarini tutmak, diizenlemek, takip eder.
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j) Personelin izin ve rapor siireleri ile ilgili islemleri yapmak ve takip eder.

k) Personelin iicretine konu bordro ve puantaj islemlerini yapar ve takip eder.
I) Miidiirliik ihtiyaglarini temin eder ve bunlara iliskin tiim ddeme evraklarini hazirlar.
m) Miidiirliik giderlerini biitce 6deneklerine goére diizenler, takip eder.

n) Taginirlarin teslim alinmasi, korunmast, kullamm yerlerine teslim edilmesi ve yasal
mevzuatta belirtilen esas ve usullere gore kayitlarinin tutulmasi, tagimirlara 111s1~.1n belge ve
cetvelleri diizenlenmesi ile gérevlidir,

(2) Dosya, evrak, senet, makbuz, para gibi Miidiirliikte saklanmas1 gereken seylerin
arandifinda ge¢ bulunmasindan veya hi¢ bulunamamasindan Kalem Sefi sorumludur.

(3) Bu gorevleri nedeniyle Kalem Sefi Hukuk Isleri Miidiirtine kars1 sorumludur.

Icra Takip Memurunun Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 12- (1) Icra takip memurunun gérev, yetki ve sorumluklari;

a) Belediyenin icra takip dosyasi hazirlama, teblig, haciz, satis, tahsilat-6deme
islemlerini takip etmekle, islemlerin yiiriitiilmesini saglamakla ve icra dairelerinde avukatin
yapmas: gereken islemler disindaki tiim iglemleri yapmakla gérevlidir.

b) Avukatlar ve Miidiir tarafindan istenilen dosyalar ve evraklari bulur, dosyalarn,
evraklann diizenli olarak yerine kaldirilmasini ve dava dosyalarimin diizenlenmesini saglar.

¢) Kalem Sefinin verdigi diger gérevleri yerine getirir.

(2) Bu gorevleri nedeniyle Kalem Sefi ve Miidiire karsi sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Evrak ve Arsivleme

Gelen-Giden Evraka Yapilacak islemler:

MADDE 13- (1) Kalem sefi tarafindan gelen ve giden evrak i¢in; Basbakanlik Devlet
Arsivleri Genel Miidiirliigiiniin hazirladid: "Standart Dosya Plan1" esas alinarak, gerekli kayit
islemleri yapilir.

(2) Midiirltik digina yazilan evrak zimmetle ilgili birime teslim edilir. Yazismalarda,
Belediyemizce birimlere gore diizenlenen yazisma kodlar kullanilir.

(3) Hukuk Isleri Miidiirliigiine gelen ve kalem sefi tarafindan alinan tiim belgeler,
gerekli kayit islemleri yapildiktan sonra Miidiir tarafindan ilgililere havalesi yapilir ve
avukatlarla diger personelin zimmet defterine kaydedilerek ilgilisine teslim edilir.

(4) Belediye birimleri arasindaki yazigmalar, Hukuk Isleri Midiiri ya da
gorevlendirecegi personelin imzasi ile yiiriitiiliir. Belediye disi yazismalar Baskan ya da
gorevlendirecegi Baskan Yardimcisi imzasi ile yiriitiilir. Ancak, dava konusu islemler,
ihtarnameler, icra islemleri ve diger yasal islemler i¢in mahkemelere ve ilgili yerlere
gonderilecek her tiirlii dilekceler ve beyanlar vekalet geregi avukat imzas: ile gonderilir.
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Arsivleme ve Dosyalama:

MADDE 14- (1) Arsivleme ve dosyalamalarda, Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel
Miidiirltigtiniin hazirladig: "Standart Dosya Plan1" esas alinir.

(2) Midiirliikten ¢ikan hukuksal goriisler ile dosyali yazigmalarin 6rnekleri ayr1 ayn
klasorlerde saklanr.

(3) Sonuglanan, kesinlesen ve belediye agisindan hukuken yapilmas: gereken islemi
kalmayan dava dosyalar1 da Miidiiriin onay ile arsive kaldirilir.

(4) Miidiirliikten giden hukuki goriis yazilar ile her tiirlii evrakin birebir sureti ilgili
klasorde saklanir. Adli veya idari inceleme igin getirtilen belge veya dosya asillari ilgili
birimlere zimmetle iade edilir.

(5) Dava dosyalartyla Miidiirliikkten ¢ikan hukuksal gériisler ve dosyali yazigmalarin
omeklerinin ilgili yerlerde saklanmasindan, istendiginde gikariimasindan kalem sefi, icra takip
memuru sorumludur.

BESINCi BOLUM
Planlama ve Koordinasyon

MADDE 15 -(1) Planlama ve koordinasyon asagidaki hiikiimler dogrultusunda
ylrtittiliir:

a) Yapilacak is ve islemlerle ilgili planlama ve koordinasyon Miidiir veya Miidiir'iin
yetkili kildig1 konularda Kalem Sefi tarafindan yapilir.

b) Hukuk Isleri Miidiirliigtiniin tiim yazilari, kalemde toplanir, konularina gore
dosyalandiktan sonra miidiire iletilir.

¢) Hukuk Isleri Miidiirii gelen dava dosyalarini, hukuksal goriis isteklerini, diger evrak
ve yazilar1 avukatlar arasinda uzmanliklarina gére tevzi eder.

(2) Bu yonetmelikte adi gecen gorevlilerin gérevden ayrilma, emeklilik veya baska
yerlere atanmalar1 halinde, gorevlerinden ayrilabilmeleri i¢in, kendilerine verilmis bulunan
dava ve icra isleri ile diger konulardaki dosyalari, belgeleri, her tiirlii yazilan, yerlerine atanmig
veya bu konuda amirlerce gorevlendirilmis olanlara teslim etmeleri, devir alanlarin ise bu
dosyalari, belgeleri, her tiirlii yazilar1 inceleyerek, teslim almalart zorunlu ve gereklidir.

(3) Yukanda ad1 gegen gorevlilerin 6liimii halinde, daha 6nce kendilerine verilmis olan
her tiirlit dava ve diger islerle ilgili dosyalar, belgeler ve yazilar Kalem Sefi tarafindan yeni
gorevliye teslim edilir.
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ALTINCI BOLUM
Cesitli Hiikiimler
Avukatlik Ucretinin Dagilimi

MADDE 16- (1) Belediye lehine sonuglanan dava ve icra takipleri nedeniyle hiikme
baglanarak kars: taraftan tahsil edilen vekalet iicretlerinin avukatlara dagitiminda 5393 sayil1
Belediye Kanunu'nun 82. maddesi hitkmiine gére uygulama yapilir.

Bu Yinetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 17- (1) Bu y6netmelikte hiikiim bulunmayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili
kanun ve mevzuat hitkkiimlerine gére uygulama yapilir.

YEDINCIi BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiiriirliik

MADDE 18- (1) Bu Yonetmelik Mentese Belediye Meclisi’nin kabulii ve
www.mentese.bel.tr internet adresinde yayinlandig tarihi takip eden ilk is giinii yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 19- (1) Bu y6netmelik hiikiimlerini Belediye Baskam yiiriitiiliir.
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