T.C.
~ MENTESE BEIJE})}YE BASKANLIGI
TEMIiZLiK ISLERi MUDURLUGU CALISMA, USUL VE ESASLARI
YONETMELIK TASLAGI

BIiRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amac ve Kapsam; '
MADDE I- (1)Temizlik Isleri Mudiirliigii'niin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklar ile
calisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Yasal Dayanak;
MADDE 2- (1) Mentese Belediyesi Temizlik isleri Miidiirliigiiniin Calisma usul ve esaslart;
5393 sayil1 Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuata dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar;

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelikte gecen tanimlar;

a) Belediye: Mentese Belediyesini,

b) Baskanlik: Mentese Belediye Baskanligini,

¢) Miidiir: Temizlik Isleri Miidiiriinii

¢) Miidiirliik: Temizlik Isleri Miidiirliigiinii,

d) Personel: Temizlik Isleri Miidiirliigiinde gorevli tiim personeli ifade eder.

IKINCi BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluk

Temizlik Isleri Miidiirliigiiniin Gorevleri

MADDE 4- (1) Temizlik Isleri Miidiirliigiiniin gérevleri, asagida siralandig1 gibidir.

(2) 5393 sayili Belediye Kanunu, 2872 sayili Cevre Kanunu, 4857 sayili Is Kanunu, 4734
sayili Kamu Ihale Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu, 657 Sayili
Devlet Memurlar1 Kanunu, Atik Yénetimi Genel Esaslarma Iligkin Yénetmelik, Is Saglig ve
Giivenligiyle ilgili mevzuat ile diger mevzuatin kendilerine verdigi sair gorevleri calisma
ilkelerine uygun olarak etkin, diizenli ve verimli bir bigimde yiiriitmek.

(3) Belediye tarafindan yapilmasi uygun goriilen tiim temizlik hizmetlerini; etkin, diizenli
ve verimli bir bicimde, mevsimlere gore olusturulacak bir plan ve program dahilinde yiiriitmek.

(4) llge biitiiniinde; cadde, sokak, kaldirim ve meydanlarin genel temizligini yapmak ve
stirekli temiz tutulmasini saglamak. Bu konuda;

a) Yeteri miktarda arag, gerec ve temizlik elemani istihdam etmek,

b) Gerektiginde kaldirim, yol ve meydanlarin yikanmasi islemini yapmak,

c) Cadde, sokak, kaldirnm ve meydanlarin kirletilmemesi konusunda ilge halkinin
bilinglenmesini saglayacak her tiirlii etkinlik ve faaliyette bulunmak, afis ve pankart asmak,
halkin rahatlikla gorebilecegi ve ulasabilecegi yerlere ¢op kutular1 ve kumbaralar1 koymak,
bunlarmn giinliik temizliklerini yapmak, gerektiginde yikamak ve dezenfekte etmek,

¢) Kis mevsiminde; cadde ve sokak kenarlar ile kaldirim ve meydanlarin kar ve buz
temizligini yapmak,

(5) Belediye sinirlari igerisindeki yerlesim alanlarinda;

a) Konut, isyeri, okul, hastane, kamu kurum ve kuruluslari tarafindan iiretilen evsel nitelikli
kat1 atiklar1 (¢Opleri), ¢evreyi rahatsiz etmeden belirli periyotlar ile toplamak,



b) Toplanan bu evsel ve evsel nitelikli kat1 atiklari; goriiniis, koku, sizdirma ve benzeri
faktorler yoniinden gevreyi kirletmeyecek sekilde kapali 6zel araclarla atik depolama alanlarina
tagimak,

c) Cop torbalarmmin birakildigi yerlerin temizligini yapmak, gerektiginde yikamak ve
dezenfekte etmek,

(6) Pazar yerlerinin temizligini yapmak, biriken artik ve atiklar1 kaldirmak ve ¢evreyi
kirletmeyecek sekilde kapali 6zel araglarla atik depolama alanlarina tasimak. Gerektiginde
pazar alanlarin1 yikamak ve dezenfekte etmek,

(7) 1lge halkinin gevre temizligi bilincini artirmak ve atik toplama sistemine uyumunu
saglamak amaciyla;

a) Elilany, brostir, kitapcik, CD veya kisa film ¢aligsmasi yaptirmak ve bu ¢alismalarin ilge
kamuoyuna ulasmasini saglamak,

b) Bu konuda uzmanlarin ve gerektiginde akademisyenlerin katilacagi bilgilendirme
toplantilar1 ve seminerleri diizenlemek,

c¢) Sivil toplum kuruluslartyla, egitim ve saglik kuruluslariyla birlikte proje ve calisma
gruplar1 olusturmak ve bu gruplarin ihtiya¢ duyduklari her tiirlii lojistik destegi vermek,

(8) Resmi ve dini bayramlarda, térenlerde, anma ve sosyal etkinliklerde; etkinlik
oncesinde ve sonrasinda alan temizligini yapmak.

(9) Belediyenin temizlik ile ilgili etkinlik ve faaliyetlerini duyurmak icin, Belediye
Bagkani’nin onayimni alarak pankart ve afis hazirlatmak, hazirlanmis olan afisleri ve pankartlari
uygun goriilen yerlere asilmasini saglamak.

Miidiiriin Gorev Yetki ve Sorumlulugu;

MADDE 5- (1) Temizlik Isleri Miidiirii gérev ve hizmetlerinden &tiirii Belediye Baskani ve
bagl oldugu Bagkan Yardimcisina karsi sorumlu olup;

a) Bu Yonetmelikte belirtilen Miidiirliik gorevlerinin ilgili mevzuata uygun, etkili,
ekonomik ve verimli yiiriitiilmesini saglamak,

b) Miidiirliigiin gérev alanina giren konularla ilgili mevzuati, yargi kararlarini ve yayimlari
takip etmek, personelini bilgilendirmek ve egitmek,

c) Miidiirliik gorevlerinin kapsamina giren biitiin isleri sevk ve idare ederek gereken
denetimleri yapmak,

¢) Personelinin tiim 6zliik islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

d) Midirligin tasinir kayit ve kontrol yetkililerini belirlemek; tasinir islemlerinin
gerceklestirilmesini saglamak,

e) Midirligiin c¢alisma ve stratejik planlarinin, faaliyet raporlarinin, performans
degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasi; siire¢ analizleri,
uygulamaya iligskin degerlendirme ve sonuglar iiretilerek uygulamaya gecirilmesi ¢aligsmalarini
yiriitmek,

f) Midiirliigiin genel is yiiriitimii konularinda ilgili ve yetkili mercilere Miidiirliik goriisti
hazirlamak,

g) Midiirliigiin gider biitce taslagini hazirlatmak,

g) Harcama yetkilisi olarak, 5018 sayili yasada belirlenen is ve islemleri gerceklestirmek,

h) Thale yetkilisi olarak, ilgili yasada belirlenen is ve islemlerin gerceklestirilmesini
saglamak,

1) Calisma alanina giren ve Baskanlik Makaminca verilen diger gorevleri yapmak ile
gorevli ve yetkilidir.



Biiro Sorumlusunun Gorevleri;

MADDE 6- (1) Biiro sorumlusu Miidiire kars1 sorumlu olup;

a) Kendisine baglanan biironun is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Miidiirden alacagi
talimat ve yetkiler ¢ercevesinde mevzuata uygun, etkili, ekonomik ve verimli yiiriitiilmesini
saglamak,

b) Midiirliglin tiim yazismalarini, gelen-giden ve zimmetli evrak kayit ve dagitimini
yapmak; dosyalama diizeni ve Miidiirliik arsivini olusturmak,

c) Her tiirli genelge, teblig, yonetmelik, emir ve talimati ilgili personele duyurmak,

¢) Personelin her tiirlii 6zIiik islerinin tam ve zamaninda yapilmasini saglamak,

d) Midirligiin gider biitge taslagini, stratejik ve ¢alisma planlarini, faaliyet raporlarini
hazirlamak,

e) Bir harcama birimi olarak Miidiirliigiin her tiirlii mali is ve islemlerini ilgili mevzuata
gore yiirlitmek,

f) 1hale mevzuatina gore gerekli is ve islemleri yapmak,

g) Miidiirliige ait tasinir mallarin giris, ¢ikis, kayit, deger tespiti, hurda, sayim, devir, bakim,
onarim igleri ile yonetim hesabinin olusturulmasi islemlerini gergeklestirmek,

g) Gorev alanina giren ve Miidiirliik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli
ve yetkilidir.

Cevre Miihendisi/Gorevlisi Gorev Yetki ve Sorumlulugu;

MADDE 7- (1) Cevre Miihendisi Miidiire karsi sorumlu olup;

a) Ydlrurlikteki mevzuat dogrultusunda Belediyemiz hizmetlerinden kaynaklanan
kirleticilerin ¢evreye zarar vermeyecek sekilde bertarafinin saglanmasi i¢in denetimler yapmak,
tehlikeli hallerde veya gerekli durumlarda faaliyetlerin durdurulmasi hususunda mevcut kanun
ve yonetmelikler dogrultusunda ilgili makamlar ve Miidiirliikler aras1 koordinasyon ile ¢evre
kirliliginin 6nlenmesini saglamak ve bu konuda gerekli tedbirleri almak,

b) Kent temizligi calismalar ile sifir atitk uygulamalarin uyumlu olmasi i¢in gerekli
caligmalar1 yapmak,

c) Cevre kirliligi ile ilgili degisik konulardaki talep ve sikayetleri ilgili mevzuat
cergevesinde degerlendirmek, ¢aligma alanina giren her tiirlii denetimi gerceklestirmek ve buna
iliskin 1§ ve islemleri yiiriitmek,

¢) Gorev alanina giren ve Miidiirliik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli
ve yetkilidir.

Biiro Calisanlar1 Gorev Yetki ve Sorumlulugu;

MADDE 8- (1) Biiro Calisanlar1 Miidiir ve Biiro Sorumlusuna karsi sorumlu olup;

a) Midirliigiin tim biiro, bordro, kayit ve tahakkuk islerinin diizenli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak,

b) Gelen giden yazilarin, dosyalarin ve diger belgelerin kayit, havale ve dosyalama
islemleri ytrttiliir,

c) Daire i¢i yazismalarin ve kayitlarin belediye icin olusturulan genel evrak programiyla
bilgisayarda yazilmasi, denetimlerinin yapilmasini saglamak,

¢) Miidiirliik kalemindeki, kayit, zimmet, fihrist, gelen evrak, giden evrak kayit defterleri
ile Miidiirliikce gerekli goriilecek diger defterlerin diizenlenmesi ve islenmesi islemleri
yurtiliir,

d) Temizlik Isleri Miidiirliigii personelinin &zliik islerine iliskin yazismalar1 hazirlanir,
takibini ve neticelenmesini yapar,



e) Gorevin siirekliligi i¢in ihtiya¢ duyulan arag, gere¢ ve malzemelerin temini i¢in gerekli
yazigmalar hazirlanir ve ¢aligmalarin takibi yapilir,

f) Gorev alanina giren ve Midiirliik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli
ve yetkilidir.

Bolge Kontrol Gorevlisi Gorev Yetki ve Sorumlulugu;
MADDE 9- (1) Bolge Kontrol Gorevlisi; Midiir ve Biiro Sorumlusuna kars1 sorumlu olup;
a) Sorumlu oldugu bolgenin giinliik hizmetlerini yiiriitmek,

b) Iscilerinin gérevlerini eksiksiz yaptiklarin1 denetlemek,

c) Isleyise engel olan ve hali hazirdaki ¢alismalar1 gelistirecek durumlart miidiirliige
bildirmek,

¢) Kendisine verilen her tiirlii malzemeyi korumak ve tasarruflu kullanmak,

c¢) Ihtiyaca ve is durumuna gore bolgeler arasinda koordinasyonu saglamak,

d) Bolge halki ile siirekli irtibat halinde olmak, sikayetleri dinlemek ve geregini yapmak,

e) Miidiirliigl ait araclarin amaglar1 disinda kullanilmasini engellemek,

f) Araclarin ruhsatlarint muhafaza etmek,

g) Haftalik ¢alisma raporlar1 diizenleyerek Miidiirliige iletmek,

h) Gorev alanina giren ve Miidiirliik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli
ve yetkilidir.

Soforler Gorev Yetki ve Sorumlulugu;
MADDE 10- (1) Soforler, Miidiir’e ve Bolge Kontrol Gorevlisine karst sorumlu olup;
a) Goreve ¢gitkmadan Once aracin yakit, yag ve suyunu kontrol etmek,

b) Aracin lastik havalarini, frenlerini, far ve sinyallerini kontrol etmek,

¢) Aracin genel yaglamasini saglamak,

¢) Ozellikle soguk havalarda hareketten énce motorun 1sinmasini saglamak, gostergeleri

kontrol etmek,

d) Trafik kurallarina uymak, fazla siirat yapmamak, kalkislarda ve seyir halinde uygun
vitesi kullanmak, kapasitesinden fazla yiik almamak,

e) Aracin periyodik bakimini yaptirmak,

f) Zimmetindeki araci baskasina kullandirmamak,

g) Hasta, uykusuz ve teskin edici ilag etkisindeyken ara¢ kullanmamak,

g) Ariza yapan araci yerinden kaldirmamak ve ilgililere haber vermek,

h) Hafif onarimlarda aracin baginda beklemek,

1) Gorev bitiminde aracin yikanmasini, yakit ikmalinin yapilmasini saglamak,

1) Arag arizalarin1 gecikmeden Miidiirliige bildirmek,

J) Miidiirliikge tespit edilen giinliik sefer sayisini tamamlamak,

k) Gece soforleri tarafindan; park halindeki araglarin goreve hazirlanmasini ve lastiklerinin
kontrol edilmesini, ndbet sirasinda araclarin ve miidiiriyetin emniyeti i¢in alinan tedbirlere
yardimci olmalarini saglamak,

1) Gorev alanina giren ve Miidiirliik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli
ve yetkilidirler.



UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 11- (1) Bu yonetmelikte konu edilmeyen durumlar karsisinda basta 5393 sayil
Belediye Kanunu 2872 Sayili Cevre Kanunu ve bagli yonetmelikler olmak iizere mevzuat
hiikiimleri Baskanlik emir ve talimatlar1 goz 6niine alinarak islem yapilir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonetmelik

MADDE 12- (1) Mentese Belediye Meclisinin 07.04.2015 tarih ve 62 sayili karar1 ile kabul
edilen Mentese Belediyesi Temizlik Isleri Miidiirliigii Calisma, Usul ve Esaslar1 Yonetmeligi
yiirtirliikten kaldirilmistir.

Yiirirlik

MADDE 13- (1) Bu Yonetmelik on dort maddeden olusmaktadir. Belediye Meclisinin
kabulii ve www.mentese.bel.tr internet adresinde yaymlandigi tarihi takip eden ilk is giinii
yurtrlige girer.

Yiiriitme
MADDE 14- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Mentese Belediye Bagkani yiiriitiir.


http://www.mentese.bel.tr/

